Zaktad Hydrologii i Geoinformacji, Instytut Geografii UJK

Zastosowanie informatyki w turystyce
Laboratorium 12.

Temat: Program KWHotel — wystawianie dokumentow ksiggowych, fiskalnych i kasowych.

Nieodlacznym elementem prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej jest wystawianie
roznego rodzaju dokumentéw poswiadczajacych obroty finansowe. W programie KWHotel
istnieje mozliwo$¢ wystawienia nastepujacych dokumentow:

e Dokumenty ksiegowe — faktury, proformy, rachunki i korekty faktur
e Dokumenty fiskalne — paragony fiskalne
e Dokumenty kasowe — kasa wydala, kasa przyjeta

Dokumenty te zaleca si¢ wystawia¢ bezposrednio z okna rezerwacji w zakltadce
Dokumenty (ryc. 1). Tam mozna dokona¢ wyboru konkretnego rodzaju dokumentu, w
zalezno$ci od wymagan klienta 1 statusu dokonanych optat.
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Ryc. 1. Wystawianie dokumentéw z okna rezerwacji programu KWHotel.

Nalezy pamigtac, ze aby wystawi¢ odpowiedni dokument nalezy wczesniej w zaktadce
Rozliczenie zaznaczy¢ odpowiedni status w polu Wplaty dokonane przez klienta (wplata i
zaliczka — ryc. 2). Na przyklad, jezeli klient zaptacil petng kwot¢ za swoja rezerwacj¢ to
naciskami przycisk Zaptacono i wtedy juz mozna wystawi¢ mu faktur¢ koncowa, rachunek lub
paragon. Jesli klient jeszcze nic nie zapfacil, ale prosi o ustalenie terminu wplaty za np. 3
tygodnie to mozna wystawi¢ mu fakture¢ proforma z konkretnie okreslonym terminem splaty.
Podobnie, jesli klient wptacit zaliczke to mozna wystawi¢ mu dokumenty poswiadczajace
wplate zaliczki a po dokonaniu pozostatej optaty nacisna¢ przycisk Zaplacono i wystawié
dokumenty poswiadczajace wplate pozostatej kwoty.
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Osdb Dzieckol Dzieclko2 Dziecko3
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Cena za noclegi = 180,00
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Ryc. 2. Pole, w ktérym nalezy sprecyzowac status wptat dokonanych przez klienta.

Wszystkie dokumenty finansowe wystawione z poziomu modutu Grafik Rezerwacji
mozna przegladac i edytowa¢ w module Faktury Rachunki.

Cwiczenie do wykonania

Na postawie réznego rodzaju rezerwacji dokonanych na poprzednich zajeciach wystaw
nastepujace dokumenty ksiggowe:

1. Dwie faktury potwierdzajace petna wptate (w przypadku gdy rezerwacji dokonata
firma).

2. Dwa paragony potwierdzajace petng wplate (w przypadku gdy rezerwacji dokonata
osoba prywatna).

3. Jedna fakturg zaliczkowa dla firmy (potwierdzajacg zaptate zaliczki).

Jeden rachunek zaliczkowy dla osoby prywatnej.

5. Jedng fakturg proforma z 21 dniowym terminem zaptaty (w przypadku gdy rezerwacji
dokonuje firma).
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Dokumenty te zapisz do pliku w formacie *.pdf.



